TVP Labas prakses padoms Nr. 10

Kontaktu kartosana vietné

Timeklvietnu vienotas platformas (TVP) kontaktu sadala ir veidota, lai vietnes apmeklétaji varétu atri un
érti atrast nepiecieSamo kontaktinformaciju un sazinaties ar iestadi. Ar1 tas vieta majaslapas strukttra ir
izvéléta, balstoties uz pétijumiem, cilvéku lietosanas paradumiem.

Balstoties uz kontaktu struktaru, automatiski tiek veidots iestades struktaras attélojums vietnes sadala
Par mums/Struktdra.

Saja labas prakses padoma dalisimies Valsts kancelejas pieredzé par to, ka veidojam struktarvienibas,
tam pievienojam darbinieku kontaktus un ka kartojam secibu kontaktu skata. lestazu strukttra var bat
atskiriga, tadél katrai iestadei ir jaatrod sev piemérotakais veids, kartojot kontaktus.

Jaunu darbinieku kontaktinformacijas pareiza pievienosana struktarvienibai var bat izaicinosa satura
administratoriem, kas ir nesen uzsakusi darbu ar majaslapu. Dazreiz jautajumus rada ari situacijas, kad
ir jaattélo, pieméram, iestades vaditaja un ta vietnieku kontaktinformacija un viniem padotas paréjas
struktdrvienibas. Vaditajs un vina vietnieki tehniski nav struktarvieniba, tacu izmantojam struktarvieni-
bu funkcionalitati, lai pareizi sakartotu darbinieku hierarhiju. TVP funkcionalitate piedava satura veidus
“Struktarvienibas kontakti” un “Filidles kontakti”, kas péc batibas ir lidzigi. Saja labas prakses padoma
izmantosim struktdrvienibas kontaktu pieméru.

Darbinieka pievienoSana struktarvienibai
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kontaktu kartiti, un nepievienojat to
nevienai struktarvienibai, kontaktu
- 4= - g Darbinieks
saraksta ta paradisies saraksta
augngSé Struktarvieniba v
Amats ~ Telefona numurs E-pasta adrese
Gints Alksnis
Konsultants

o/ +37100330033 = gints.alksnis@iestade.gov.lv
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Struktarvienibu un darbinieku secibas kartosana
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Struktdras kartofana atvérta skata
Vilkianas un nome3anas (Drag & Drop) karto3ana satura tipam Struktdra (id:departament).
Filidles kontaktu kartosana atvérta skata
Vilkianas un nome3anas (Drag & Drop) karto3ana satura tipam Filidles kontakti (id:branch_contacts).
StruktiirvienTbu kontaktu kartoSana atvértd skata
Vilkianas un nome3anas (Drag & Drop} kartosana satura tipam Struktiirvienibas kontakti (id department_contacts)
Izcelto aktualitadu karto3ana saraksta
Vilkganas un nomesanas (Drag & Drop) kartoana satura tipam Aktualitate (id:article).
Struktdras karto$ana
Vilkganas un nomesanas (Drag & Drop) kartoana satura tipam Struktdra (id:departament).
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Salsnes

Pievienot un izmainit saisnes kopas

Struktdras kartofana atvérta skata

Vilkianas un nomeZanas (Drag & Drop) kdrtoSana satura tipam Strukiira (id:departament).

Filidles kontaktu karto3ana atvérta skatd

Vilk3anas un nomeianas (Drag & Drop) kirtofana satura tipam Filidles kontakti (id:branch_contacts).

[ StruktlirvienTbu kontaktu karto3ana atvérta skatd ]

Vilksanas un nomesanas (Drag & Drop) kartosana satura tipam Struktirvienibas kontakti (id:department_contacts).

Izcelto aktualitasu kartoana saraksta

Vilkianas un nomeianas (Drag & Drop) kdrtofana satura tipam Aktualitdte (id:article).

Struktliras kartoSana

Vilkganas un nome3anas (Drag & Drop) kirto3ana satura tipam Struktira (id-departament)

‘ Struktlrvienibu secibu var mainit B saturs ok uzbive | Konfiguracja | ]I Atskaites
vietam ar bultinu palidzibu, velkot
saraksta augstak vai zemak.

Departamenta kontaktu karto3ana v
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@® Publiskaja pusé, kontaktu R R P
apaksizvélné “Struktarvienibas”, tie
tiks atraditi Jasu izvélétaja seciba.
Meklét struktirvienibu

Juridiskais departaments

Komunikacijas departaments

lestades vaditaja, vina vietnieku un padoto struktarvienibu kontaktinformacijas kartosana

Seit ir aprakstits kontaktu struktaras veidosanas piemérs. Katrai iestadei ir jaizvélas savai strukttrai piemérotakais kartosanas veids.

@ Lai izveidotu kontaktu struktaru,
kura ka pirmais ir redzams iestades
vaditajs, péc kura ir vaditaja vietnieki
un viniem pakartotas attiecigas
struktarvienibas, iesakam visas
kontaktu kartites kartot
struktarvienibas.

@ Izveidojiet iestades struktarvienibas Juridiskais departaments >
un pievienojiet tam darbinieku
kartites. Gints Alksnis
Konsultants

o/ +37100330033 2 gints.alksnis@iestade.gov.lv

Janis Priede
Konsultants
o/ +371 00330033 & janis.priede@iestade.gov.lv

Komunikacijas departaments >

Alise Lapa
Konsultante
&/ +371 1001100 &2 alise.lapa@iestade.gov.lv

Eva Zale
Konsultante
o/ +371 00880088 [ eva.zale@iestade.gov.lv

2 Izveidojiet struktarvienibu direktora Direktora vietnieks juridiskajos jautajumos >
vietniekam.
Janis Bérzins
9 Jaunajai StruktL_erienTbai pieVieaniet Direktora vietnieks juridiskajos jautajumos
dirEktora Vietnieku un Vinam o/ +37100220022 [ janis.berzins@iestade.gov.lv
paklautas struktdrvienibas.

Direktora vietnieks juridiskajos jautajumos >

— Juridiskais departaments >

Gints Alksnis
Konsultants
o +37100330033 = gints.alksnis@iestade.gov.lv

Janis Priede
Konsultants
o +37100330033 = janis.priede@iestade.gov.lv

O Izveidojiet struktarvienibu iestades lestades direktors >
direktoram (vaditajam).

© Direktora struktarvienibai Juris Peleks
pievienojiet direktoru un direktora 0 Direktors

vietnieka struktarvienibu.
o +311 01010101 B2 juris.peleks@iestade.gov.v

@ lestades kontaktinformacija tiek
attélota strukturéti. Katra darbinieka estades dircktors »
kontaktu kartite ir pievienota — Direktora vietnieks juridiskajos jautajumos >
atbilstosai struktdrvienibai.
Janis Bérzins
Direktora vietnieks juridiskajos jautajumos

</ +31 00220022 = janis.berzins@iestade.gov.lv

lestades direktors >
— Direktora vietnieks juridiskajos jautajumos >

— Juridiskais departaments >

Gints Alksnis
Konsultants
/ +37100330033 & gints.alksnis@iestade.gov.lv

Janis Priede
Konsultants
</ +371 00330033 & janis.priede@iestade.gov.lv

Ja minéta funkcionalitate tomér nedarbojas,
iespéjams, ir radusies tehniska klada un ir
jasazinas ar Valsts regionalas attistibas
agentdru pa e-pastu: atbalsts@vraa.qgov.lv,
téma (subject) noradot “TVP".
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